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구글 MEET를 활용한

실시간 화상 수업 및 강의 녹화
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구글 MEET 개요
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동영상 콘텐츠 자체제작 개요 및 유의사항

 다음 브라우저를 사용해야 함

1

구글 MEET 지원가능 브라우저

Chrome 브라우저

Microsoft® Edge®

Mozilla® Firefox®

Opera®

Apple® Safari®

개 요

 최대 접속인원

- 250명
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구글 MEET 시작하기

2

1) 구글 캘린더로 시작하기

2) 핸드폰을 활용한 방법

3) 영상 URL을 활용한 방법
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동영상 콘텐츠 제작방법2 1) 시작하기 : 구글 캘린더로 시작

1 2

1. 아주 포탈 로그인>>아주 메일 접속 2.  선택>>캘린더 선택

3. 일정 생성 시 행아웃 미팅 추가 4. 저장

5. 캘린더 일정에서 선택 후 링크 복사

행아웃 미팅 추가
3

4

5 링크 복사

1 2

3 4

5

6
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동영상 콘텐츠 제작방법2

1

1. 이전 페이지 3번까지 실시 2.  강의자료로 사용 할 첨부 파일 첨부

3. 저장 4.  캘린더 내에서 일정 클릭 후 링크복사

클릭하여 파일 첨부하기2

3

Meet 진행 중 첨부파일 화면

1) 시작하기 : 구글 캘린더로 시작 파일첨부 시

1 2

3 4

5 링크 복사
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동영상 콘텐츠 제작방법2 1) 시작하기 : 아주 메일로 시작하기

1 2

3

4

1. 아주 포탈 로그인>>아주 메일 접속 2.  클릭 후 Meet 클릭

3. 회의 또는 참여 클릭 4. 회의 코드 또는 닉네임 입력 후 계속 클릭

Meet 내 첨부 파일 필요 시 구글 캘린더로 시작해야 함

1 2

3 4
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동영상 콘텐츠 제작방법2 2) 기본 구성

1. 오디오/비디오 ON, OFF 2. [회의 참여] 클릭 3. 참여 정보 복사하기

1

현재 설정상태: 
오디오 끄기
비디오 켜기

2

3
링크가 복사되어 링크를 통해
화상회의에 참여 가능

1 2 3
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동영상 콘텐츠 제작방법2

녹화 시 클릭

회의에서 나가기

오디오 비디오

사용자 관리 채팅하기

Meet 고객센터

 화면 구성

2) 기본 구성
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동영상 콘텐츠 제작방법2 2) 기본 구성

1. 강의 종료 시 선택하여 종료

1

통화에서 나오기

1
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동영상 콘텐츠 제작방법2 3) 강의활용하기 : 참여자 관리

나

참여자 상단 고정

참여자 마이크 음소거

참여자 삭제

참여자1

참여자2

3

1

2

1.   클릭 2. 사람아이콘 클릭 3. 회의 참여자 목록 확인 및 관리하기1 2 3
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동영상 콘텐츠 제작방법2

채팅하기

1

2 3

4

 채팅 하기

3) 강의활용하기 : 채팅 하기
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동영상 콘텐츠 제작방법2

1

2

전체화면 공유된 모습

3
4

1.  [발표시작] 클릭>>내 전체화면 또는 창 클릭 2. 공유를 원하는 화면을 선택

3. [공유] 선택 4. 발표를 모두 마친 후 [발표 중지하기] 선택

3) 강의활용하기 : 발표 하기

1 2

3 4
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동영상 콘텐츠 제작방법2

사이드바

스포트라이트

타일식

1

2

자동 선택

 레이아웃 변경

3) 강의활용하기 : 레이아웃변경
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동영상 콘텐츠 제작방법2

 전체 화면

1

2

[전체화면] 모습

4

3

3) 강의활용하기 : 전체 화면
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구글 MEET 녹화하기

3

1) 녹화 방법

2) 녹화 콘텐츠 확인 (다운로드, 링크 복사)
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동영상 콘텐츠 녹화하기3 1) 녹화방법

1.     선택 2. [회의 녹화 시작] 선택 3. [수락] 선택 4. 녹화 종료 시 [녹화 중지] 선택

1

2

3

4

1 2 3 4
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동영상 콘텐츠 녹화하기3 2) 녹화물 확인

1. 강의 종료 후 아주 메일 접속 2. 녹화 업로드 완료 메일 확인 3. [드라이브에서 열기] 선택

2

1

3

1 2 3
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동영상 콘텐츠 녹화하기3 2) 녹화물 확인

 다운로드 하기 : MP4로 다운로드 됨

다운로드
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동영상 콘텐츠 녹화하기3 2) 녹화물 확인 – 링크 복사

1.    선택 후 [공유] 선택하기 2. 공유 가능한 링크 가져오기 3. 링크 복사 4. 완료

1

2

3

4

1 2 3 4
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구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드

4

1) 폴더 생성 방법

2) 콘텐츠 생성 방법

3) 콘텐츠 업로드 방법

4) 출석설정방법

5) 유의사항



23

1) 폴더 생성 방법

1

폴더가 생성되어 있어야만 영상에 출석 설정을 할 수 있습니다. 폴더 생성 시, 폴더명에 반드시 ‘숫자’가 포함되어야 함

2

2

2

5

숫자
필수

1

5

3

42

아주Bb 접속>>해당 과목 입장>>[강의노트]클릭 상단의 [콘텐츠 생성]

3 [폴더]를 선택하여 영상을 넣을 폴더 생성 4 폴더 이름 설정(    반드시 숫자필수)

폴더 생성 완료된 모습

옵션 설정 후 확인 클릭>>폴더 생성완료

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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1

2

3

2) 콘텐츠 생성 방법

1 23쪽에서 생성된 폴더를 클릭 3

4

[자이닉스 생성 및 온라인 출석 설정] 

상단의 [자이닉스컨텐츠 가져오기]를 클릭

상단의 [콘텐츠 생성]2

사용자 언어 환경에 따라 [자이닉스 생성 및 온라인 출석 설정]
대신 [온라인 출석 모듈]이 있을 수 있음

4

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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1

2

3

4

5

업로드 소요시간: 30분 촬영 기준 업로드 시간은 약 3분 이내이며, 업로드 후 변환 시간은 약 10분 정도 소요

3) 콘텐츠 업로드 방법

1 2 3[콘텐츠 등록] [동영상 업로드] [동영상 업로드] 클릭

4 5업로드할 파일 클릭 열기

처음에 [콘텐츠 목록]으로 되어있으므로 [콘텐츠 등록]을 눌러야 함

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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1

2

4

20**-02-17 17:17

20**-02-17 17:17

3

3) 콘텐츠 업로드

1 등록이 완료되면 [완료]를 클릭 2

4

3상단의 [콘텐츠 목록] 등록된 영상을 선택한 후

[선택]을 클릭

콘텐츠 이름에 특수문자(!, ‘, “,?  등)가 있을 시

업로드가 되지 않으니 이름 수정해야 함

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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12

4

20**-03-02 00:00 20**-06-30 23:59

XIN-보강1 / 20**-03-02 00:00 ~ 20**-
06-30 23:59

+

3

3) 콘텐츠 업로드

1 2 3출석인정기간 설정 학습인정 시간 설정 설정한 해당 강의의 체크박스에 체크

4 [생성]을 클릭 >> 콘텐츠 등록 및 출석설정 완료

[콘텐츠 목록]>>[선택] 후 멈춘 경우:

하얀 창 바깥을 마우스로 클릭 후

키보드의 F5(새로고침) 누르기

바
깥
클
릭

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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 학생 미리보기 및 편집 모드

[학생미리보기]입니다.
이 아이콘을 눌러 학생화면 확인가능

[편집모드]입니다.
[켜짐]: 편집할 때
[꺼짐]: 영상 최종 업로드 후 확인할 때

3) 콘텐츠 업로드 – 학생 화면 보기구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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23
5

20**-03-02 00:00 20**-06-30 23:59

XIN-보강1 / 20**-03-02 00:00 ~ 20**-
06-30 23:59

+

4

4) 출석설정방법

1

2 3 4

23쪽에서 생성한 폴더 클릭>>상단의 콘텐츠 생성>>자이닉스 생성 및 온라인 출석 설정

1

출석인정기간 설정 학습인정 시간 설정 설정한 해당 강의의 체크박스에 체크

5 [생성]을 클릭 >> 콘텐츠 등록 및 출석설정 완료

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4

강의 업로드 후

기존 강의의 출석 설정을 수정 하고 싶은 경우
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 학습시간 설정에 따른 적용 안내

5) 유의사항

• 학습시간 설정 시간만큼 수강을 해야 출석이 인정 됨

• 출결과 관계없이 자유롭게 수강을 하도록 설정하려면, 학습시간을 ‘1초’만 선택한 후 생성

• 학습시간 설정 시간만큼 수강 한 후 해당 강의를 재클릭하여 수강하면 학생이 원하는

영상 구간 선택(건너뛰기) 기능이 가능함

• 출석 시간 설정 시 모바일로 시청하는 학생들을 위해 학습시간을 콘텐츠 시간보다

2분 짧게 설정이 필요함 (ex. 50분 -> 48분으로 설정)

20**-03-02 00:00 20**-06-30 23:59

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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 콘텐츠 업로드 시 유형별 다운로드 유무

5) 유의사항

콘텐츠 유형 다운로드 유무

파일 O

비디오 O

웹 링크 O

과제 O

자이닉스 생성 및
온라인 출석설정

X (스트리밍만 가능)

자이닉스 생성 및 온라인 출석설정
스트리밍 화면

구글 MEET 녹화 콘텐츠 업로드4
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